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1. Universitemiz akademik ve idari kadro planlamalarmin mevzuata uygun bicimde
yapilmasi, kadro tahsis, iptal ve ihdas islemlerinin zamaninda gergeklestirilmesi.

2. Akademik ve idari personelin atama, nakil, ayrilma ve yeniden atama iglemlerinin usule
uygun bi¢imde yiiriitiilmesi.

3. Gorevde yiikselme ve unvan degisikligi siireclerinin seffaf, esitlik¢i ve mevzuata uygun
sekilde koordine edilmesi.

4. Personelin derece-kademe ilerlemesi, intibak, hizmet birlestirme ve emeklilik islemlerinin
zamaninda sonuclandirilmasi.

5. Akademik personel alim ilanlar1 ve smav siireclerinin, liyakat ve objektiflik ilkeleri
dogrultusunda yiiriitiilmesi.

6. Yurt ici ve yurt dis1 gérevlendirme, askerlik, refakat ve {icretsiz izin islemlerinin mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yapilmasi.

7. Disiplin sorusturmalarinin mevzuata uygun bi¢cimde yiiriitiilmesi ve ilgili kayitlarin 6zliik
dosyalarinda saklanmasi ve sistemler islenmesi,

8. Personel ozliik bilgilerinin, YOKSIS, HITAP, e-biitge ve diger resmi sistemlerde giincel
tutulmasi.

9. Kadro istatistiklerinin diizenli giincellenmesi, raporlanmasi ve iist kurumlara zamaninda
bildirilmesi.

10. Bilgi Edinme ve CIMER bagvurularinin siiresinde ve dogru sekilde cevaplandirilmas.

11. Stratejik plan ve performans programlart kapsaminda insan kaynaklar1 planlamalarinin
yapilmasi.

12. Ozliik dosyalarinin gizlilik, erisim yetkisi ve veri giivenligi ilkeleri cercevesinde
korunmasi.

13. Universitemiz i¢ kontrol ve denetim faaliyetleri kapsaminda gerekli bilgi ve belgelerin
zamaninda sunulmasi.

14. Personel otomasyon sisteminin glincel tutulmasi ve diger sistemlerle entegrasyonunun
saglanmasi.

15. 1416 sayil1 Kanun uyarinca yapilan islemleri.

16. Tlgili mevzuatta belirlenen &zel istihdam yiikiimliiliikleri (engelli, sehit/malul yakini vb.)
cercevesinde atamalarin yapilmasi
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